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"Traduzir € como cruzar um rio transportando palavras,
imagens, sentimentos, metaforas, ideias, historias, culturas.
Em cada margem esta um povo, uma lingua, uma cultura,

cada qual com seu modo de ver e interpretar o mundo."

Rainer Schulte
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OBJETIVO

Este pequeno manual se propde a ser fonte de referéncia e modelo para Tradutores Publicos
tanto do Estado de Minas Gerais quanto de outros Estados, servir de fonte de consulta para as
Juntas Comerciais que regulam o trabalho dos Tradutores Publicos em todo o Brasil e ser

orientacao para toda a sociedade.

As diretrizes ora apresentadas devem ser observadas pelos Tradutores Publicos de Minas

Gerais, tanto em tradu¢c6es como em versdes juramentadas.

Belo Horizonte, janeiro de 2012.
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PREFACIO

ApOs a posse dos novos Tradutores Pulblicos de Minas Gerais em 2009, verificou-se a
auséncia de parametros ou referéncias escritas que normatizassem as tradugdes juramentadas
e auxiliassem o Tradutor Publico no exercicio de seu oficio. A discrepancia entre formatos e
contagem de linhas, a existéncia de linhas potencialmente consideradas "fabricadas" e as
reclamac6es de clientes por discrepancia nos precos apresentados nos orcamentos realizados
por diferentes TPICs foram alguns dos fatores determinantes para a necessidade de se

padronizar a pratica tradutéria de documentos oficiais.

As diretrizes para a elaboracdo e montagem de Tradugdes Juramentadas aqui apresentadas
séo o resultado de varios meses de trabalho, inUmeras revisfes e discussdes e representam o

compéndio do que consideramos mais pertinente e importante.

Este manual inspirou-se nas normas elaboradas pela Associacdo Catarinense de Tradutores
Publicos e nas discussf@es dos TPICs de Minas Gerais no Grupo Yahoo!, as quais foram
compiladas e organizadas por Dulce Castro. Nina Araljo, Marisol Mandarino, Laerte J. Silva e
Marilurdes Nunes realizaram varias revisfes prévias dessas normas, que foram posteriormente
discutidas com a Diretoria da ATP-MG e, finalmente, apresentadas no | Encontro de Tradutores
Publicos de Minas Gerais, em Juiz de Fora, em 26 de setembro de 2010. Apds todo esse
processo, Marisol Mandarino, Nina Araujo e Dulce Castro realizaram a reviséo final e a TPIC
Carolina Diniz organizou tudo em formato de manual, que tem guiado o trabalho da maioria dos
TPICs desde entdo. Poder apresentar ao cliente as pautas que guiam nosso oficio diminui a
vulnerabilidade ndo s6 do TPIC, mas também do cidaddo que precisa de nossos servicos.
Alcancamos, por conseguinte, um objetivo maior, que muitas vezes parece ser dicotémico:

cliente bem informado e tradutor resguardado.

Agora ha um documento formal que clarifica e explica aspectos diversos da traducéo
juramentada. Agora ha um manual de referéncia para instruir todos os envolvidos: nds,
Tradutores Publicos, as Juntas Comerciais - 6rgdos reguladores desse oficio, e nossos

clientes.
Temos a alegre certeza de que todos irdo se beneficiar desse Manual.

Dulce Castro
Presidente da ATP-MG

Associacao dos Tradutores Publicos do Estado de Minas Gerais
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1. CONSIDERAGCOES SOBRE O OFICIO DO TRADUTOR PUBLICO

A maioria das pessoas, inclusive alguns Tradutores Publicos, pensam que nosso trabalho é
uma “simples” traducdo em papel timbrado do TPIC, o que é uma concepc¢do errdbnea. Uma
traducdo juramentada equivale, em verdade, a emissdo de um documento para que seu
original, escrito em outro idioma, tenha validade no pais onde for apresentado. A Constituicdo
de 1988 declara que “A lingua portuguesa € o idioma oficial da Republica Federativa do Brasil”;
por conseguinte, um documento emitido no estrangeiro em idioma diferente da lingua
portuguesa tera que ser traduzido para o portugués para que seja aceito como documento
oficial aqui. E vice-versa: um documento emitido no Brasil tera que ser traduzido para o idioma

do pais a que se destina.

O oficio de Tradutor Pudblico no Brasil tem muitos pontos em comum com o oficio de um
notério: todos os documentos que traduzimos devem ser resguardados para conferéncia e
comprovacdo junto a Junta Comercial; temos fé publica em todo o territério nacional e os
documentos traduzidos por nés séo validados por consulados, embaixadas, cartérios e outras

entidades oficiais.
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2. APRESENTACAO DA TRADUGCAO JURAMENTADA

Quanto a aspectos de formatacéo de documentos, o papel utilizado deve ser A4 ou carta, em
formato retrato, com margens direita e esquerda de 3 cm e superior e inferior de 2,5 cm.

Sugerimos as fontes: Courier New, Arial/Arial Narrow ou Times New Roman.

A primeira linha antes do introito e a primeira linha de todas as folhas do documento traduzido
deverdo conter o nimero da tradugdo, do livro e da pagina nos quais ficou registrada a
traducdo. Essas informacdes podem ser incluidas na udltima linha do cabecalho, a fim de que

sejam automaticamente repetidas em todas as paginas.

Traducgao n°; Livro n°; Pagina: (nmero da pagina)

3. TERMO DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO DE UMA TJ

A traducéo juramentada comecga com um introito (termo de abertura) no qual o tradutor deve
fazer constar seu nome completo, o numero de matricula na Junta Comercial ou portaria que
0 nomeou, seu CPF e o idioma para o qual esta habilitado. No termo de abertura o tradutor
pode informar o tipo de documento que lhe foi apresentado para traducao*, conforme se vé

no modelo a seguir:

Eu, abaixo assinado(a), <nome do TPIC>, Tradutor(a) Publico(a) Juramentado(a) e Intérprete
Comercial de <idioma mencionado no titulo de habilitagdo>, matriculado(a) na Junta
Comercial do Estado de Minas Gerais sob o nimero <matricula do TPIC e ano da posse>,
com CPF Ne <mencionar N°. CPF>, certifico que recebi o(a) <mencionar o tipo de documento
recebido> exarado(a) em <nome do idioma estrangeiro> para ser traduzido(a) para o

vernaculo, o que cumpri em razéo do meu oficio na forma que se segue:

* O tradutor pode optar por fazer nota explicativa sobre o tipo de documento recebido logo no
inicio da traducao. Isto evita que o tradutor tenha que refazer seu introito a cada tipo diferente
de documento que receber. Ver Item 5 abaixo.
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Ao terminar a traducéo do documento, deve-se encerrar o trabalho da seguinte maneira:

Nada mais continha o referido documento, que fielmente traduzi para o vernaculo, conferi,
achei conforme e dou fé. Esta traducéo ndo implica julgamento sobre a forma, a autenticidade

e/ou o conteudo do documento traduzido.

Local, data, nome completo, assinatura e emolumentos.
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Observagoes:

(i) De acordo com a RESOLUCAO N° RP/9/2011, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2011,
Artigo 14:

“O Tradutor Publico e Intérprete Comercial deverd, na Ultima folha da tradugdo ou versao, apor seu
carimbo — em modelo a ser definido pela Geréncia de Agentes Auxiliares, ou chancela e fazer constar o
valor cobrado pelo servigo prestado ao usuéario, devendo mencionar esta condicdo em caso de cobranga
de adicional de urgéncia.”

(i) O reconhecimento da firma do tradutor também é opcional, devendo ser

providenciado pelo cliente, caso assim o deseje.

(i) Devem-se declarar o numero de laudas de 25 linhas (no caso de

arabe/chinés/russo) ou laudas de 1100 caracteres (no caso dos demais

idiomas) e os emolumentos, incluindo e discriminando as taxas de urgéncia,

quando for o caso.

(iv) Deve-se separar sempre o texto traduzido da TJ dos termos de abertura e

encerramento com algum tipo de sinal grafico. Sugere-se: //

Os modelos sugeridos sdo para referéncia; cada tradutor pode fazer seu introito e

fechamento com o texto que lhe parecer melhor. Contudo, deve-se respeitar sempre o limite

maximo de 20 linhas (arabe/chinés/russo) / 1000 caracteres (outros idiomas) no total.

Ndmero de linhas do termo de abertura + nimero de linhas do termo de encerramento =

1000 caracteres (no maximo)

Observacédo: Na hipo6tese de, apesar de todos os esforcos de formatacéo, apenas a data
e a assinatura do tradutor ficarem para uma préxima pagina, sugerimos incluir uma Nota
do Tradutor. Por exemplo:

Nota do Tradutor: Certifico e dou fé de que esta pagina faz parte da tradugdo juramentada da
certiddo de nascimento de Fulana Beltrana, traducdo feita em 02 (duas) paginas, sendo esta a
segunda.
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4. CABECALHO E RODAPE

O cabegalho e o rodapé devem estar presentes em todas as paginas da traducdo e

apresentar o endereco e os dados para contato com o tradutor.
ATENCAO: O cabecalho e o rodapé NAO s&o contabilizados no célculo dos emolumentos.

Devem-se colocar no cabecalho os seguintes dados:
NOME COMPLETO DO TRADUTOR

TRADUTOR JURAMENTADO E INTERPRETE COMERCIAL - N° MATRICULA 999999

O rodapé, por sua vez, apresenta-se da seguinte maneira:

R./Av.: ,n° . Bairro . Cidade . MG - Brasil.

Telefax:  Celular:  E-mail: Website: (opcional)

Observacdo: O tradutor pode optar por colocar todos os dados obrigatérios no

cabecalho e eliminar o rodapé.
5. TIPOS DE DOCUMENTOS:

Apb6s o termo de abertura da traducao juramentada ou no proprio termo de abertura, deve-se
identificar o tipo de documento apresentado ao tradutor em nota explicativa. Os tipos de

documentos podem ser:

a) ORIGINAL: quando apresentar assinatura, carimbo, chancela ou outro elemento que

0 caracterize, indiscutivelmente, como tal;
b) FOTOCOPIA SIMPLES: quando ndo apresentar autenticacao;

c) FOTOCOPIA AUTENTICADA: quando houver autenticacdo oriunda de
cartorio/reparticdo ou pessoa que possua o direito legal para tanto, no pais de

emisséo.
d) FAX: com transcricdo dos respectivos dados do remetente.

€) ARQUIVO ELETRONICO: deve-se citar o formato (por exemplo: imagem jpg, pdf, xls,
ptt, doc, docx, etc., e-mail ou pagina da Internet, etc.). Em caso de e-mail e paginas da

Internet, deverdo ser citados os dados de identificacdo pertinentes.

5.1. Observacdes:
AV. 00 LONIOro, Z/8b * 3ULLU-UL4 * BEI0 HONZonte » MG
www.atpmg.com.br 10



Y/

@)

7 [P
W ki

Diretrizes para Elaboracao de Tradugdo Publica - JUNHO DE 2012

Nos dois Ultimos casos, a saber, em “d” e “e”, recomenda-se imprimir o documento e
carimba-lo no verso com seu carimbo pessoal e anotar os dados da TJ (nUmero da
traducao, livro e paginas). E importante mencionar a origem e o tipo de documento-

base no corpo da TJ.

(i) Em TODOS os casos, recomenda-se o0 arquivamento de copias digitalizadas dos

documentos originais, bem como carimbar e anotar os dados da TJ no verso do

documento que foi traduzido, de maneira discreta.

6. INTEGRIDADE E EXATIDAO

A traducao deve ser sempre 0 mais fiel possivel ao texto original, tanto em seu contetdo, como

em sua forma.

a) Observe a integridade do documento. O sentido declaratério original tera que ser
conservado.

b) Texto repetido na traducéo: deve-se traduzir apenas uma vez e mencionar a repeticao.
Exemplo: Verso de historico escolar de uma universidade com legendas. Traduz-se a
pagina apenas uma vez e menciona-se na TJ que todas as paginas contém aquele
mesmo texto no verso.

c) Em geral, lista de departamentos de 6rgdos emissores do referido documento, ou
menc0des editoriais e de técnica de impressao nao sao traduzidas
Exemplo: Modelo DOC 0600684 impresso pela grafica XXXX.

d) Em caso de multiplos documentos, observar a sequéncia cronolégica dos mesmos.

e) Se o cliente pedir uma traducao parcial (extrato) de um documento ou texto, mencione

f)

sempre e claramente as partes nao traduzidas logo no inicio da traducéo, apés o termo
de abertura. Pode-se fazer uma copia da parte do original que foi traduzida, carimba-la
como se fosse 0 seu original e grampea-la com a tradugdo. Exemplo: "A pedido da
parte interessada, foi traduzida somente a 52 clausula deste estatuto social contendo

20 clausulas”.

Observacdo: Quando um contrato redigido em lingua estrangeira vai ser utilizado para

instruir acao judicial, a parte interessada deve providenciar sua traducdo completa.
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Os documentos encadernados ou integrantes de processos devem ser identificados

como tal, descrevendo-os de forma sucinta.

Exemplo: nimero de péaginas, nimero do processo, vara em que tramita, paginas

traduzidas, etc.

Em caso de processos judiciais, 0 que ocorre é que somente um ou outro documento juntado

ao processo esta em idioma estrangeiro. Obviamente o processo é em portugués e ndo cabe

fazer a traducéo. No caso de carta rogatéria, somente os documentos que a compdem deverao

ser traduzidos, conforme determinacao do proprio juiz.

Em caso de textos com duplo sentido, deve-se fazer uma anotac&o/observacéo, esclarecendo

as possibilidades de interpretacao.

h)

No caso de se traduzir uma traducdo juramentada (um tradutor juramentado traduz do
francés para o portugués, e outro tradutor traduz essa traducdo juramentada do
portugués para o inglés, por exemplo), deve-se traduzir, na integra, o documento

traduzido, ou seja, inserir o introito e o fechamento do primeiro tradutor.

7. SINGULARIDADES

a)

b)

c)

Como na_ RESOLUGCAO N° RP/9/2011, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2011, Artigo 1° Item Il

Documentos de Alta Complexidade Técnica ou Dificuldade de Leitura — original dificilmente

compreensivel, devido a gramatica ou ortografia deficientes, ou lacunas etimoldgicas, original em
dialeto, disposic¢des juridicas que se diferenciam consideravelmente no idioma de origem e no de
destino, texto que trata de mais de uma area técnica especializada, quando for necessaria a
decodificagdo de inimeras abreviaturas, texto de dificil compreensdo devido a estilo antiquado

ou informagdes codificadas, copia parcialmente ilegivel e caligrafia parcialmente ilegivel.

Observacdo: O Tradutor devera mencionar a razdo pela qual tal documento foi

categorizado dessa maneira logo no inicio da traducéo.

Se o texto original apresentar singularidades como rasuras, corre¢cdes manuscritas,
riscos que anulem palavras, estilo fora do comum, erros graves de ortografia,
inscricdes em outro idioma, etc., tera que ser chamada a atencao sobre o fato por meio

de uma nota explicativa [Nota do Tradutor].

Partes riscadas, porém legiveis, também terdo que ser traduzidas, citando-se na

traducdo: [palavra/frase riscada].
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d) Se palavras (ou frases) riscadas ndo estiverem legiveis, terd que ser feita uma

observacéo a respeito: [palavra/frase riscada e ilegivel].

e) Igualmente, devem-se mencionar eventuais palavras riscadas que ndo foram

traduzidas.

f) As notas explicativas do tradutor devem constar entre colchetes, precedidas de

expressdo "Nota do Tradutor” ou NT.

g) No caso de haver carimbo ou pequeno trecho em outro idioma (0 que ocorre com muita
frequéncia):

- pode-se colocar uma nota explicando que serdo ignoradas as expressfes escritas em

outros idiomas que ndo aquele para o qual estamos habilitados.

Exemplo: (i) nas carteiras de motorista da Bélgica, a expressao "carteira de motorista”
vem escrita em 20 idiomas diferentes (texto repetido);

(ii) referéncias bibliograficas: observar instrugcdes mais adiante.

- pedir para um colega traduzir e atestar que foi ele quem traduziu.

Exemplo: "Nota da Tradutora: Certifico e dou fé de que a expressdo "whatever it is",
constante em idioma inglés no texto foi traduzida por <nome do colega TPIC>, tradutor
publico e intérprete comercial do idioma inglés, matriculado na Jucemg sob o n°
<matricula do colega TPIC>".

7.1. Observacdes:
(i) Na&o usar esse artificio sem o devido acordo do colega em questéo.

(i) O cliente deve ser advertido de que a autoridade que vai receber o documento
poderd nédo aceitar esse "artificio”, apesar de declararmos (com fé publica) que
foi 0 colega que traduziu aquela parte. Ja aconteceu de se traduzir um carimbo
para um colega, e depois o cliente dele voltar, solicitando a traducdo daquela

parte, exatamente a mesma coisa, porque ndo aceitaram a afirmacéo dele.

(i) Sugerimos que ja se avise previamente ao cliente que o texto em outro idioma
inserido no documento original devera ser traduzido por tradutor juramentado

do idioma em questao.
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8. APRESENTACAO GRAFICA

Uma lauda de traducdo/versdo corresponde a 1100 caracteres COM ESPACOS.

Excepcionalmente, para os idiomas arabe, chinés e russo, a lauda corresponde a 25 linhas
datilografadas ou digitadas.

A apresentagdo grafica da traducdo deve ser, tanto quanto possivel, semelhante a do texto

original.

a) Caso necessario, alguns elementos do texto terdo que ser citados em forma de
notas explicativas. Exemplo: a direita, em cima, na margem inferior a esquerda,
em sentido vertical, etc..

b) Os campos ou espacos ndo preenchidos terdo que ser assinalados com as

palavras [em branco].

c) Caso a linha ndo seja preenchida completamente, o seu final devera ser
assinalado por meio de duas barras (/ /) apenas, para ndo aumentar o nimero

de caracteres a serem cobrados.

9. DESIGNACOES/NOMES DE AUTORIDADES PUBLICAS

As designacdes/nomes de autoridades publicas terdo que ser citadas em sua forma original

quando ndo houver equivalente traduzivel e deverao ser explicadas em observacéo.

10. ARMAS, CARIMBOS, SELOS E ASSINATURAS

a) As armas, os brasdes, os selos, 0s selos-taxa, os lacres, os sinetes, as chancelas, os
logotipos e similares devem ser mencionados e explicados, ndo necessariamente
traduzidos ou detalhadamente descritos. O selo de fiscalizacdo emitido pelo Poder
Judiciario de Minas Gerais deve ser mencionado juntamente com 0 seu respectivo

ndmero.

b) Os carimbos devem ser mencionados, localizados e traduzidos. Caso 0 mesmo carimbo
apareca mais de uma vez, o fato deve ser mencionado, acrescentando que sdo do

mesmo teor. O mesmo se aplica a rubricas.
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As assinaturas e as rubricas devem ser mencionadas como estdo, assinalando se forem

ilegiveis. Caso sejam claramente legiveis, deve-se mencionar que consta assinatura.

Todos os selos, carimbos, nUmeros de série, etc., devem constar da tradugéo. O tradutor
deve identifica-los utilizando colchetes [Carimbo], descrevendo suas caracteristicas
(posicéo, cor e formato), se necessario (por exemplo, em caso de inmeros carimbos ), e

deve traduzir o seu conteldo.

A legalizacao consular, assim como todos os selos, carimbos, etc., deve constar no corpo
da TJ, conforme exemplo a seguir:

Anexa/em apenso ao documento se encontra a respectiva legalizacdo feita pelo
Consulado-Geral do Brasil em (cidade/pais), assinada por (nome e cargo) e datada de
(data por extenso). CAdigo de barra N° e Selo de autenticacao N°

Os dois documentos estdo presos pelo selo dourado oficial do referido Consulado (se

for o caso).
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11. INDICACOES DE ENDERECOS

Os enderecos ndo devem ser traduzidos, sendo somente transliterados ou transcritos,

precedidos pela palavra "Endereco” ou seu equivalente no idioma estrangeiro.

12. NUMEROS E DATAS

a) Os numeros sao repetidos sem alteracdo (por exemplo: algarismos romanos ou

arabicos).

b) Para se evitar equivocos, datas deverdo obedecer o seguinte formato: DIA/MES /ANO .
Exemplo: 02/MAR/2011 .

c) Se a data for citada em outro sistema de datas, a conversdo podera ser mencionada

em observacao.

d) Ao traduzir nimeros de/para inglés, também deve ser feita a troca de virgulas por

pontos e de pontos por virgulas.

e) Dados numeéricos citados por extenso no original também terdo que ser repetidos por

extenso na traducéo.

13. ABREVIAGOES

As abreviac8es terdo que ser decodificadas e traduzidas, sempre que possivel. Entretanto, sua

forma original deve constar na traducéo.

Exemplo: CPF [Cadastro de Pessoa Fisica]

Nem sempre ha necessidade de se manter a forma original. Por exemplo, Lic. Alberto Ferreira,

basta colocar Dr. Alberto Ferreira. Ing. Ricardo Matoli, basta traduzir Eng. Ricardo Matoli.

14. ERROS DE ORTOGRAFIA

Os erros do texto original devem ser mantidos e deve-se chamar a atencdo em uma Nota do

Tradutor quanto a erros grosseiros, ou assinala-los com [sic].
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15. HISTORICOS ESCOLARES E DIPLOMAS
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Histoéricos Escolares e Diplomas terdo que ser traduzidos com a maxima fidelidade ao original:
tipo de escola, notas e denominacao profissional ou grau académico, devendo-se fazer uma

nota explicativa relacionada a denominacao nacional/estrangeira, caso seja hecessario.

Observacgdo: A equivaléncia de titulos, diplomas e tipos de escolas é atribuigdo das autoridades

competentes e NAO do tradutor.

16. NOMES PROPRIOS E DE LUGARES

a) Nomes préprios e de lugares, via de regra, ndo devem ser traduzidos, e sim repetidos
na escrita original com todos os sinais diacriticos (= letras e acentos). Pode-se fazer
uma nota explicativa entre colchetes declarando que tipo de instituicdo é aquela e, se

possivel, uma tradugao aproximada do nome da mesma.

b) Os nomes de cidades, estados ou paises s6 devem ser traduzidos se houver um

correspondente comumente usado.

Exemplo: Londres, Berlim, Moscou.

c) Se algum nome de lugar ou denominacdo geografica houver sofrido alguma
modificacao, e isto for do conhecimento do tradutor, o fato tera que ser citado em forma

non Zn

de observacado, com o adendo "antigamente”, "agora”, "de ... até".
16.1 Observacdes:

(i) Se a lingua estrangeira usar um alfabeto diferente do latino, os homes proprios

terdo que ser transliterados (isto é, copiados fielmente letra por letra).

(i) Se a lingua estrangeira ndo permitir uma transliteracdo (como o arabe), 0 nome
terd que ser transferido conforme as regras fonéticas da lingua para a qual se esta

traduzindo.

17. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Normalmente, é padrdo néo se traduzirem as referéncias bibliograficas. No entanto, sugerimos
que se peca ao cliente orientacdo da entidade que receberd o documento. Ha casos em que 0
Orgéo solicita a traducao dos titulos apenas para orientacdo deles sobre o assunto a que se
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refere a obra. Nesse caso, mantenha as referéncias no original e coloque a traducdo da
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informacao em italico e entre colchetes.

18. A UNIAO DAS PAGINAS

a) Se a traducgdo contiver diversas paginas, essas deverdo ser numeradas e unidas de
forma tal que a unido nado possa ser desfeita sem deixar marcas visiveis, ou seja, a
numeracdo das paginas tem que ser continua. Podem-se carimbar as folhas
grampeadas de tal maneira que o texto do carimbo fique alinhado apenas se as
paginas estiverem juntas. Ou ainda, alternativamente, fixar todas as paginas com selo

tipo consular.

19. ENCERRAMENTO E AUTENTICAGAO

O tradutor deve empenhar-se ao maximo para que a traducdo seja clara, objetiva, de facil
compreenséo, ndo dando margem a ambiguidade. Deve, ainda, utilizar materiais e formas que

dificultem, ao maximo, a possibilidade de fraudes, como chancelas, selos, entre outros.

RESOLUCAO N° RP/9/2011, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2011, Art. 14 - O Tradutor Publico e
Intérprete Comercial devera, na Ultima folha da tradugdo ou versao, apor seu carimbo — em
modelo a ser definido pela Geréncia de Agentes Auxiliares, ou chancela e fazer constar o valor
cobrado pelo servico prestado ao usuario, devendo mencionar esta condigdo em caso de
cobranca de adicional de urgéncia.

20. SEGUNDA VIADE TJ

Se outras vias da TJ forem solicitadas juntamente com a original (20% dos emolumentos da
original, de acordo com a Tabela), basta mencionar os emolumentos referentes a cépia da

traducao na ultima linha do documento.

Exemplo: Emolumentos: 20% de R$ 100,00 = R$ 20,00

Se uma copia for solicitada em data posterior, faz-se a abertura com o seguinte texto:

Revendo o Livro de Registro de Tradu¢cBes numero (ndmero), paginas (intervalo de paginas)

sob o numero (nimero da traducao), consta a seguinte traducéo:

<texto integral da traducao (se possivel, em itdlico), incluindo a data original da tradugao>
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O referido é verdade e dou fé. <Cidade do tradutor>, <data da emisséo da cépia>.
<Nome do tradutor>, tradutor publico juramentado de <idioma>

Emolumentos: <colocar os 50% dos emolumentos da traducéo original>

Os emolumentos referentes a cépia da traducdo devem ser mencionados na Ultima linha do

documento.

Exemplo: Emolumentos: 50% de R$ 100,00 = R$ 50,00

Observacdo: Hoje em dia, com os recursos tecnologicos, € aceitavel também, alternativamente,
imprimir cépia da TJ a partir dos arquivos eletrbnicos do tradutor, mencionando os
emolumentos referentes a cépia da traducéo e a data da emisséo da cépia na ultima linha do

documento.

21. LIVRO DE REGISTRO DE TRADUGOES

a) O Livro de Registro de Tradug8es, depois de encadernado, devera ser rubricado pela
Jucemg. A encadernacdo é em capa dura, com lombada/capa de identificagdo:
(Exemplo: LIVRO DE REGISTRO DE TRADUCOES 001) - o tradutor pode optar por
incluir seu nome na identificacdo do livro. Atencéo: o livro é para ser retido pelo TPIC;
ele é levado a Junta apenas para ser carimbado. Os Livros de Traducbes serdo
armazenados pela Junta Comercial somente em caso de transferéncia ou falecimento
do TPIC.

b) O tradutor, quando habilitado para mais de um idioma, devera manter um Livro de

Registro de Tradugfes para cada idioma.

¢) Cada livro é composto por, no maximo, 400 paginas, sendo que a pagina 01 é para

abertura do livro e a pagina 400, para o fechamento.

Conforme a lei, o Livro de Registro de Traduc8es devera conter entre 250 e 400 folhas. A

primeira folha é utlizada para o Termo de Abertura, a Ultima folha para o Termo de
Encerramento. A pendltima folha é utilizada para o Termo de Ocorréncia, o qual é utilizado

para registrar saltos e erros na numeragédo das paginas, por exemplo.

Cada traducdo tem que estar assinada, assim como a abertura e o fechamento do livro.
Recomenda-se que o TPIC assine cada coOpia da tradugdo assim que entregar o original ao
cliente. Assim, em caso de falecimento do tradutor, o cliente terd seu direito de cdpia

resguardado.
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21.1. Termo de abertura:

TERMO DE ABERTURA

Este Livro contém XXX folhas, seguidamente numeradas de 002 a XXX, que servira de
Registro de Tradugdes n° <nimero do livro> do idioma <idioma> do Tradutor Publico e
Intérprete Comercial <nome do TPIC>, matriculado na Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais sob N° <matricula do TPIC> em <data da posse por extenso>, CPF <niimero do CPF do

TPIC> e escritdrio a Rua <endereco completo do TPIC>, Estado de Minas Gerais.
<Cidade do TPIC>, <data do termo de abertura>.

<assinatura do TPIC>

21.2. Termo de fechamento:

Por ocasido do fechamento, sera lavrado o respectivo termo e, apds a encadernacéo, o livro

sera submetido a fiscalizacao da Junta Comercial.

TERMO DE FECHAMENTO

Este Livro contém XXX folhas, seguidamente numeradas de 002 a XXX, que serviu de Registro
de Tradugdes n° <numero do livro> do idioma <idioma> do Tradutor Publico e Intérprete
Comercial <nome do TPIC>, matriculado na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais sob
N° <matricula do TPIC> em <data da posse por extenso>, CPF <numero do CPF do TPIC> e

escritério a Rua <endereco completo do TPIC>, Estado de Minas Gerais.
<cidade do TPIC>, <data do termo de fechamento>.

<assinatura do TPIC>
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21.3. Termo de ocorréncia

Relatam-se quais foram os erros de numeracéo de pagina, repeticdo de niumero de traducéo,

etc., e acrescenta-se sempre:

"A segunda traducédo que recebeu o nimero 25 (por exemplo) passa a ser denominada 25A.”

O mesmo se aplica ao nimero da folha. Ndo é necessario fazer um Termo de Ocorréncia cada
vez que se percebe um erro desses. Basta fazer um ao final, relatando tudo. A data deve ser a

data da traducdo que antecede ao termo.

21.3.1. Outro tipo de ocorréncia

Quando se comete um engano de numeragdo de pagina, ndo se pode “mudar” o nimero das
paginas; por exemplo, 0 nUmero da pagina deveria ser 163 e foi colocado 193 e os nimeros
das tradugBes também prosseguiram, porém corretamente. O que esta no livro (encadernado)
precisa corresponder ao que o cliente tem em maos, sendo, nao teria sentido esse livro de
registro. A solucdo (e também o mais facil a se fazer) é imprimir essas 30 folhas, com o nimero
da péagina no rodapé, no papel timbrado do tradutor, escrevendo em cada uma delas FOLHA
EM BRANCO. Coloque a data da ultima traducdo correta, ou da primeira incorreta; a data

precisa estar entre essas duas traducdes.

Obs.: Para evitar esse tipo de erro, sugerimos que seja criado um arquivo com numeracao
continua de péaginas para cada Livro de Tradugdes, com quebra de secédo do tipo "Préxima
Pagina" (Layout da pagina > Quebras > Prdxima pagina) a cada nova traducdo. O Unico

namero a ser atualizado sera o nimero da tradugao.
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22. CALCULO DE EMOLUMENTOS PARA FINS DE ORCAMENTO

O introito e o fechamento sao partes integrantes da traducédo juramentada e devem ser

incluidos na contagem para fins de calculo de emolumentos.

Estao excluidos da contagem para calculos de emolumentos o cabecalho e o rodapé com os

dados do tradutor.

Como calcular os emolumentos por numero de caracteres:

Para obter o valor final do trabalho, divida o total de caracteres com espaco (TCE) (a fim
de encontrar esse namero no Word 7, clique no Botdo do Office, que se encontra no canto
superior esquerdo, depois em Preparar > Propriedades > Propriedades do Documento >
Propriedades Avancadas > Estatisticas) por 1100, sempre respeitando as regras de
arredondamento (isto €, se a terceira casa decimal for igual ou superior a 5, acrescente uma
unidade a segunda casa decimal). Em seguida, multiplique o resultado pelo valor da lauda
(VL) do servico realizado (traducdo ou versao). Arredonde o valor final, mantendo apenas

duas casas decimais.

Exemplo 1:

TCE = 36.000; VL = R$ 41,15

36000/ 1100 = 32,72 laudas X 41,15 (VL) = 1.346,727273 => R$ 1.346,73

Exemplo 2:

TCE =6.500; VL = R$ 45,99

6500 /1100 = 5,90 X 45,99 = 271,759090 => R$ 271,76
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23. RECIBO

O tradutor juramentado estd obrigado a emitir recibo, mesmo que o cliente ndo o solicite,

conforme orientacdo da Jucemg. Modelo sugerido:

RECIBO

Recebi de , CPF/CNPJ N° a
quantia de R$ (valor por extenso) referente a traducao/versdo para o (idioma) do

seguinte documento exarado em portugués:

- Listar os documentos traduzidos, descrevendo valores dos emolumentos; se foi cobrada taxa

de urgéncia e qual o valor da mesma.

<cidade do TPIC>, <data>

<assinatura do TPIC>

<CPF do TPIC> - <Matricula do TPIC na Jucemg>

Emolumentos cobrados pela (traducdo ou versdo) Ne. ......... , Livro N2 ........ , FIs N2.......
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Observacgéo: O Tradutor Publico é essencialmente autbnomo; portanto, esta desobrigado de
emitir Nota Fiscal.

24, DOCUMENTOS EMITIDOS EM PAISES DE LINGUA PORTUGUESA

De acordo com a Embaixada de Portugal no Brasil:

a) Um documento emitido por uma entidade brasileira tem validade em Portugal?

S6 tem validade em Portugal quando a autenticagéo feita por um Cartorio Notarial brasileiro for
reconhecida por um Consulado Portugués no Brasil.

b) Um documento emitido por uma entidade portuguesa tem validade no Brasil?

S6 tem validade no Brasil quando a autenticacao feita por um Cartdrio Notarial portugués for
reconhecida por um Consulado Brasileiro em Portugal.

Quando um documento se destinar a ser apresentado num Posto Consular de Portugal no
Brasil, ndo sera preciso autentica-lo.

Portanto, ndo se traduz portugués para portugués, mas o documento emitido em paises de
idioma portugués tem que ser legalizado pelo Consulado do Brasil do pais emissor. Em caso

de davida, envie seu cliente ao Consulado de Portugal mais préximo.

Consulado de Portugal - Belo Horizonte - MG

Endereco: Av. Alvares Cabral 1366, 9° andar - Lourdes - Belo Horizonte - CEP: 30170-001
Telefone: (0xx31) 3291-8192 Fax: (0xx31) 3291-8064 Email: mail@cnbel.dgaccp.pt

Site: http://www.secomunidades.pt/web/belohorizonte

E fato que as instituicdes brasileiras tém exigido a traducdo juramentada de documentos
emitidos em outros paises de fala portuguesa. Nesse caso, entendemos que as instituicdes
estdo seguindo a lei federal que assim rege o assunto, considerando que cada pais, mesmo
usando teoricamente o mesmo idioma, tem suas proprias instituicGes, expressoes e termos
que sdo muito diferentes do portugués falado ou escrito no Brasil.
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